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Comment fournir une liste d'éléves afin de commander des licences

USEP

A partir de la rentrée 2014, a la demande du Ministére des Sports en accord avec le Ministere de

L’Education Nationale, tous les comités USEP doivent étre en mesure de fournir une liste d’adhérents.

(Lenregistrement des informations communiquées par les associations sur les enfants licenciés a I'USEP a

été déclaré aupres de la CNIL sous le numéro d’enregistrement 1537850. Le traitement de ces informations

respecte, entre autres, toutes les exigences de la loi du 6 janvier 1978 modifiée) Entamée dans les 2/3 des

départements, cette démarche est nouvelle pour 'USEP 32. Afin de faciliter la tache tant au niveau des

associations qu’au niveau de I'USEP 32, nous vous indiquons la marche a suivre. Il est possible d’extraire la

liste par niveau de classe a I'aide du logiciel « base éléves » et d’enregistrer le fichier sous format. Xls ou

.CSV

Il est important de ne faire figurer qu’une seule donnée par colonne et de remplir une

seule fiche par niveau.

Les fichiers sont a renvoyer par courriel a usep32@gmail.com

Exemple pour une classe :

Nom Eléve Prénom Eléve Date naissance Sexe
CALMENT | Jeanne 25/04/2004
VERNE Jules 10/12/2004
VOLTAIRE |Bryan 01/07/2004
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Informations indispensables

Nous pourrons ensuite I'intégrer presque directement dans notre logiciel

d’affiliation et éditer des licences enfants en minimisant le risque d’erreur et le

temps passé a le faire. Vous pouvez aussi joindre le méme type de fichier pour

les licences adultes :

Nom

Prénom

Date naissance Sexe

Adresse

MARSEAULT

Baptiste

14/02/1977 M

14 rue d’Angerville 32000 Auch

IMPORTANT : nous nous engageons a n’utiliser ces fichiers que dans le cadre de

notre activité, pour éditer les licences.




Gérer les extractions de Base Eléves — Memento

Base Eléves peut extraire des données au format CSV. Ceci vous permet d'utiliser les informations de la
base dans un tableur, comme Excel ou Openoffice Calc.

@ Base bleve - ler degeé - Mozilla
Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Qutils T o

L'extraction Dans Base Eléves, -:'""'"""""" Lu PR PP -
- et ac-orfeans-tours.fr pre .
Allez dans le menu « Gestion courante >  max : @ ihi e dogré

Exltractions

Extraction ».

. de tre e

* Groupe d'éléves

@ Base Eléve - ler degré - Mozilla
Ficer Edition Affichage Historique Muqurplgu [T 1 S Qe—_

Base Eieve - ler degre Fie osouum-on ose s O aes &
FaTY wane. ac-oreans-toursfr rerie

¢ degre
.mm

La, on vous propose deux possibilités :

« Ensemble des éleves » ou « groupe

Extractions

D’éléves ». Choisissez « groupe d’éléves ». *
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B. Le tri des informations : Ouvrez votre document avec

« Excel » ou « Open Office Calc » Dans un premier temps,
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Eliminez les informations inutiles. Sélectionnez une colonne, '*“““ Ceakeed

2 BUUTLLE Maxme 2202008 W

3 DALDON Emle 09027008 F

2 pese o GHEDR Amne 1102008 M

et allez dans le menu « Edition > supprimer des cellules —;--;Hum Mo 05112008

§ LANOURELX Theg 23112008 M

. " ] MASTEAL Enrka 1102008 F

> Supprimer des colonnes entieres ». | PECHERAND Tom 12112008 M

9 PN JAWED 30122008 W

| 10 POTOU Artwr 19042008 U

Garder les colonnes Nom, Prénom, Date naissance, Sexe. S e i
= . Tl
Dans un deuxieme temps, enregistrez le document en « .csv ». | js
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Merci de nous renvoyer par courriel ce fichier « Licence USEP pour un niveau de
classe » en format « .csv », a usep32@gmail.com

GRAND MERCI POUR VOTRE AIDE !!!



